ORGANISONS
NOS DONNEES

Pour tout retrouver en temps voulu



Le premier principe

* Sur l'ordinateur : le systeme d’exploitation
* Sur 'ordinateur : les programmes
e Sur l'ordinateur : pas de donnees



Explications

* Quel que soit son prix
ou gquel gue soit son
age, un ordinateur
peut tomber en panne,
étre perdu ou volé

* On peut remplacer un
ordinateur mais pas
les données qui S’y
trouvaient




Le deuxieme principe
* Le volume des données est peu important et
I'on dispose en tout temps d’internet:
on peut stocker ses données en lighe

* |le volume des données est important ou on
souhaite en garder la totale confidentialiteé:

on stocke ses données sur un disque dur
externe



Explications

e Les données sont:
- Nos courriers
.....1'3':?&?" o - Nos données d'impdts
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- Nos photos et vidéos

ﬂnternet
... A mmms
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- Nos musiques favorites
- Nos recettes de cuisine
- etc.



Situation 1: volume peu important

» Stockage sur une clé
USB ou une carte SD

 Maniement délicat
avec risque de perte
totale des données si la
clé ou la carte n’est pas
retirée correctement




Situation 1: en disposant d’internet

* Uniquement si lI'on
dispose en tout temps
d’'internet

* || existe de nombreuses
solutions de stockage des
donneées ‘dans le nuage’,
certaines gratuites pour
des petits volumes




Situation 2: volume important

* On peut louer un * On garantit la
espace personnel de confidentialité de
stockage ‘dans le ses donneées et on
nuage’ les stocke sur un

disque dur externe




Organisation des données




Les dossiers principaux
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Exemple: ADMINISTRATION (GED)
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Recettes de cuisine

Modes d’emploi de
tous nos appareils

ldées de balades et
découvertes

Gags et bon mots
Etc.




Exemple: INFORMATIQUE

* Conserver une copie des
logiciels a réinstaller en cas
de crash

* Informations techniques

pour la configuration des VIRUS ¢
comptes de courriel ET MATUIT
| | UToRg ¢
* Tutoriels (formation et S 10
utilisation des logiciels) UMERQ s
. Etc. FIREFQy



Exemple: MAILS

* Toutes les données au méme endroit. Aucune perte
en cas de réinstallation sur un nouvel ordinateur.
Préférer une version portable du logiciel de courriel.

e Sous-dossier pour la conservation des courriers
électroniques importants (sans limite de durée).

* Possibilité de conserver ses archives par années
completes (2019-2018-2017 etc.). Solution idéale
permettant de faire rapidement une épuration des
anciennes données devenues obsoletes.



Exemple: MUSIQUE

Anciennes K7

BACH J5 - Concertos Brandebourgeois

BACH JS - Concertos pour viclon et orch ... g E

i i e SIQUE » DISQUES EN MP3 (CD's numenses) » CHICE
ERASSENS Georges - Master Series "

CELLIER DUPERREX - Voyage au bout des.. Nom

CHAMNSOMNS FRANCAISES
CHICK COREA
DOUCE ROMANDIE

GUICHARD Daniel - Master Serie

01 CHICK COREA - CAPTAIN MARVAL.mp3

03 CHICK COREIA - ARMANDO'S RHUMBA.mp3
04 CHICK COREIA - 300MILES HIGHT.mp3

03 CHICK COREIA - LOVE CASTLE.mp3

06 CHICK COREIA - VULCAN WORLDS.mp3

07 CHICK COREIA - NO MISTERY.mp3

02 CHICK COREIA - SPAIN.mp3

HAEMNDEL - ROYAL FIREWORKS MUSIC et...
JARRETT Keith-GARBAREK Jan-DAMIELSS...
KALATSCHOW Alexander - Akkordeon
LAEMDLERMUSIK Hitparade

(el ol ol ol ol



Exemple: PHOTOS

* Dosslers distincts par sujet / jour / lieu / etc.

* |ldentifier en commencant par la date inversée,
bien pratigue pour faciliter les recherches:

2019-02-25 = 25 février 2019

* Dans chaqgue dossier, renommer avec logique
apres élimination des images sans intérét



Exemple: PHOTOS

e Le dossier identifié

MPLE » PHOTOS »

Mom

001 - MODE D'EMPLOI GALERIES TV

2019-01-02 - CHAMP-PITTET EN HIVER

* Images a renommer

PLE » PHOTOS » 2019-01-02 - CHAMP-PITTET EM HIVER
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Il est a votre disposition...

... le fichier Exemple qui vient de vous
étre presenté, prét a étre copié sur une
clé USB, une carte SD, dans le nuage
Oou, mieux encore, sur un disque dur
externe.

Merci qui ? Merci le COSY !

COSY - Conseil des séniors, Yverdon-les-Bains
Février 2019



